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KUNSKAP OCH
KOMPETENS
SKAPAR FRAMGANG

Du som ar medlem i HSB Malmoé har tillgang till en mangd olika formaner. En
av de viktigaste ar den hir katalogen. Okad kompetens ger ett virde for dig, din
bostadsrattsforening och alla som bor i féoreningen.

Att sitta i styrelsen i en bostadsrattsforening ar en stor och rolig utmaning. Du
ingar i en grupp som forvaltar stora ekonomiska varden. For att kunna gora ett bra
arbete kravs engagemang, samarbetsformaga, drivkraft och kunskap. De tre forsta
far du sta for, men nér det galler kunskapsbiten vill vi pa HSB Malmé ge dig hjalp
pa vagen.

Nytt for i ar ar att dven pabyggnadskurserna ingar i medlemskapet for dig som
sitter i styrelsen i en HSB-bostadsrattsféorening. Anmal dig och dina styrelsekollegor
redan idag — antalet platser ar begransat.

Arets mest spannande nyhet ar utbildningen i systematiskt brandskyddsarbete.
Den kan utgoéra skillnaden mellan liv och d6éd fér medlemmarna i din férening,
samtidigt som den ger dig trygghet i ditt styrelsearbete. Vi har dven startat en ut-
bildning speciellt f6r dig som bland annat arbetar med féreningens arsredovisning.

Du som ér studieorganisator har en viktig uppgift gentemot féreningens med-
lemmar. Ditt jobb ar att sakerstilla den kompetens som behdvs for att styrelsen ska
klara uppdraget och uppmuntra till staindig kompetensutveckling. Se till att det
alltid finns en staende punkt pa dagordningen som behandlar utbildning.

Saknar du nagot i kursutbudet eller har tankar och idéer kring utbildningar? Da
ar du varmt vilkommen att kontakta HSB Malmo.

Halsningar
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Claes Caroli Lena Nilsson
Styrelseordférande Utbildningsansvarig
HSB Malmo HSB Malmo
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KUNSKAP GER

STARKA FORENINGAR

HSB ar en medlemsagd, kooperativ organisation, som
utgar fran medlemmarnas engagemang och samverkan.
For den enskilde medlemmen, som dger en bostadsratt i
en bostadsrattsférening ansluten till HSB Malmo, ar det
viktigt att féreningens styrelse ar kunnig.

Hér kommer du som styrelseledamot in i bilden. HSB
Malmés utbildningar édr specialanpassade for att ge dig
basta mojliga stod i ditt uppdrag som fortroendevald. Vi
har kurser for alla, oavsett erfarenhet eller roll i styrelsen.

EN KOSTNADSFRI MEDLEMSFORMAN

Utbudet i kurskatalogen ar en del av mervardet i HSB-
medlemskapet. Passa pa att lara dig sa mycket som
mojligt. Det vinner bade du och medlemmarna i din
bostadsrattsforening pa.

Samtliga kurser ingar i medlemskapet for styrelseleda-
moéter som dr medlemmar i HSB Malmé. I man av plats
erbjuds dven kurserna till personer som inte ar medlem-
mar. Pris for icke-medlemmar redovisas separat for varje
kurs. Vid alla HSB Malmos kurstillfillen ingar fika. Glom
inte att meddela 6nskemal om eventuell specialkost.

ATERBUD

Om du far forhinder vill vi att du meddelar oss snarast,

sa att nagon annan kan fa platsen. Vid aterbud senare an
sju dagar fore kursstart kommer féreningen att faktureras
500 kronor. Det gar bra att 6verlata platsen till nagon an-
nan i bostadsrattsforeningen.

REGISTER

For att fa en 6verblick av kompetensen i bostadsrattsfor-
eningarna och framtida utbildningsbehov registrerar
HSB Malm6 alla som anmiler sig till vara kurser. Den
som anmaler sig till en kurs lamnar darmed sitt samtycke
till att finnas med i detta register. Kontakta HSB Malmo
om du vill ha ett registerutdrag eller vill gora rattelser i
registret.

SEMINARIER

Utover det ordinarie kursutbudet i den har katalogen ar-
rangerar HSB Malmé ett antal seminarier under lasaret.
Vissa ar riktade till fortroendevalda medan andra ar 6pp-
na for alla som dr medlemmar i HSB Malmoé. Vi aterkom-
mer med information om dessa evenemang i separata ut-
skick eller pa www.hsb.se/malmo. Vara samarbetspartners
ar Malmo6 hogskola, Lunds universitet, ABF, Centrum for
fastighetsforetagande och Raddningstjansten Syd.

SKRADDARSYDDA UTBILDNINGAR

Ibland hiander det att alla i styrelsen ar nya. Da kan vi
erbjuda en skraddarsydd utbildning pa plats. Kontakta
oss for en analys av era behov och ett offertforslag.

STARTA STUDIECIRKEL

Har du idéer som du vill férverkliga i din bostadsratts-
forening? Vi hjalper dig garna att komma igang med en
egen studiecirkel.

ANMALAN OCH KONTAKT

Vivill ha din anmalan senast 14 dagar innan kursstart.
Har anmaéler du dig till HSB Malmos kurser:

Internet: www.hsb.se/malmo

E-post: utbildning@malmo.hsb.se
Telefon: 040-35 77 00
Post: HSB Malmo6

Lena Nilsson
HSB Turning Torso
211 15 Malmo

Har du utbildningsrelaterade fragor eller funderingar ar
du vilkommen att kontakta Lena Nilsson, som ar utbild-
ningsansvarig pa HSB Malmé. Du nér henne via e-post,
lena.nilsson@malmo.hsb.se, eller pa telefonnummer
040-35 78 19. Lena kan aven ge dig studievigledning och
hjalpa dig att ta fram en utbildningsplan.
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LAR KANNA
HSB MALMO

Lar dig om HSB Malmoé och vad ett fértroendeuppdrag innebar i
en HSB bostadsrattsférening. Innehallet ar anpassat till dig som ar
ny i styrelsen, och stort fokus laggs pa HSB Malmo6 som medlems-
organisation och vilket stod du kan fa frain HSB Malmé. Passa pa
att traffa anstillda som berdttar om olika verksamhetsomraden du
kommer i kontakt med som styrelseledamot i din forening. KURSANSVARIG

Helena Morfiadakis,
Medlemschef

DU LAR DIG TID  Tvé tillfallen:

» Mer om HSBs organisation och vérderingar 29 september 2010, klockan 18-21

» Vad medlemskapet i HSB Malmé innebar 18 maj 2011, klockan 18-21

» Vad ett fértroendeuppdrag innebér i en HSB PLATS S:t Gertrud, Ostergatan 7B,
bostadsrattsforening Malmo (september) och

» Vilket stod HSB Malmé erbjuder i form av tjanster HSB Turning Torso (maj)
och férmaner PRIS  Kostnadsfri medlemsforman

» Vilka digitala verktyg du har tillgang till Icke-medlemmar betalar O kronor

AKTIVT
STYRELSEARBETE

Det har dar en naturlig fortsattning for dig som har varit pa kursen
"Lar kdnna HSB Malm6”. Har far du fordjupade kunskaper om
hur ni i er styrelse kan bedriva ett aktivt styrelsearbete. Kursen vi-
sar vad féreningen och medlemmarna kan vinna pa den enskilde
ledamotens insats och agerande.

KURSANSVARIG
Goran Sjoholm
Styrelseproffs

DU LAR DIG TID  Tvatillfallen:

» Vilka roller och uppgifter styrelseledamaterna har 23 oktober 2010, klockan 9-14.30

» Att 10sa problem och skapa mojligheter i 21 maj 2011, klockan 9-14.30

styrelsearbetet PLATS Kockum Fritid, Vastra Varvsgatan, Malmo
» Vilka styrelsens huvuduppgifter ar PRIS  Kostnadsfri medlemsforman
» Arbetsformer och beslutsprocesser Icke-medlemmar betalar 4 500 kronor

» Mer om styrdokument i verksamheten



EKONOMISK
GRUNDKURS

Har ar kursen for dig som beslutar om budget, tioarskalkyl, arsbokslut och
underhallsplaner. Du behéver inte ha nagon som helst ekonomibakgrund
for att ga denna kurs. Vi kommer pa ett enkelt satt féorklara varfor dubbel
bokforing anvands, hur kontoplanen ar uppbyggd och skillnaden mellan ba-
lansrakning och resultatrdkning. Du far dven lira dig skillnader och likheter

mellan privatekonomi och féreningsekonomi. Kursen gar en gang pa hosten KURSANSVARIG

och en gang pa varen. Varje kurstillfille bestar av tva steg, uppdelat pa tva Marianne Strandberg
datum. Ekonom

DU LAR DIG TID  Tva tillfallen:

» Ekonomiska begrepp Steg 1: 2 november 2010, klockan 18-21
» Dubbel bokforing i teori och praktik Steg 2: 9 november 2010, klockan 18-21
» Mer om kontoplanen Steg 1: 5 april 2011, klockan 18-21

» Att uppratta budget och underhalisplan Steg 2: 12 april 2011, klockan 18-21

» Den digitala tjansten Webbrapport PLATS HSB Turning Torso

PRIS  Kostnadsfri medlemsforman
Icke-medlemmar betalar 4 500 kronor

HSB WEBB - SKAPA
EN EGEN HEMSIDA

For att na ut till medlemmar, bostadsrattskopare, banker och maklare ar
det bra om féreningen har en hemsida. HSB erbjuder hemsideutrymme
via www.hsb.se, med webbredigeringsverktyget Polopoly. Den hér kursen ar
anpassad till dig som vill lara dig grunderna i Polopoly och darmed kunna

skapa eller utveckla féoreningens hemsida. Du behover inga forkunskaper i

. ¢ . . e <
Polopoly, men ska ha datorvana for att klara av kursen. Vi erbjuder 20 utbild- KURSANSVARIG
ningsplatser och tillgang till 10 datorer. Det ar lampligt att komma tva fran Sandra Leth

foreningen, sd ni kan samsas vid datorn. Webbkommunikator

DU LAR DIG TID 26 oktober 2010, klockan 18-21

» Att skapa en valkomstsida PLATS HSB Turning Torso

» Att lagga in filer och lankar PRIS  Kostnadsfri medlemsforman

» Att infoga bilder Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor

» Att skapa menyer och nyheter



VALBEREDNINGSKURS

Hér ar kursen for dig som ingar i bostadsrattsfore-
ningens valberedning. Utbildningen tydliggor val-
beredningens funktion och uppdrag pa ett pedago-
giskt satt. Kursen halls i Malmo, Trelleborg, Lomma
och Svedala.

KURSLEDARE
Lena Nilsson
Utbildningsansvarig

Jan Lindau
Medlemsradgivare

MALMO

TID Tva tillfallen:
3 november 2010, klockan 18-21
6 april 2011, klockan 18-21

PLATS HSB Turning Torso

PRIS  Kostnadsfri medlemsforman
Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor

TRELLEBORG

TID 12 oktober 2010, klockan 18-21

PLATS HSB brf Lillevangs foreningslokal,
Danska vagen 76, Trelleborg

PRIS  Kostnadsfri medlemsforman

Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor

DU LAR DIG

» Vilka uppgifter valberedningen har

» Valberedningens synsatt

» Mer om forhallandet till styrelsen och medlemmarna
» Hur man lockar medlemmar till de olika uppdragen

KURSLEDARE
Bengt Skanhamre
Medlemskoordinator

LOMMA

TID 19 oktober 2010, klockan 18-21

PLATS HSB brf Kraftens fritidslokal,
Slattangsgatan 29 A, Lomma

PRIS  Kostnadsfri medlemsforman
Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor

SVEDALA

TID 8 februari 2011, klockan 18-21

PLATS Svedala Folkets hus
PRIS  Kostnadsfri medlemsforman
Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor
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NYHET!
ORDFORANDE- OCH
SEKRETERARKURS

Ordfoéranden och sekreteraren ér tva nyckelpersoner i
styrelsen. Kursen gar igenom rollerna och hur man kan
samarbeta for att fa en mer effektiv styrelse. Det ar lamp-

ligt att bade sekreteraren och ordféranden fran er sty- KURSLEDARE KURSLEDARE

relse deltar, men du ar givetvis dven vilkommen ensam. Bengt Skanhamre Lena Nilsson
Medlemskoordinator Utbildningsansvarig

DU LAR DIG TID  Tvatillfallen:

» Mer om ordférandens och sekreterarens roller 27 oktober 2010, klockan 18-21

» Motesteknik och arsplanering 11 maj 2011, klockan 18-21

» Protokollforing, formalia och sprakbruk PLATS Kockum Fritid, Vastra Varvsgatan,

» Mer om anbudsforfarande Malmé (oktober) och HSB Turning Torso (maj)

» Hur tystnadsplikten fungerar PRIS  Kostnadsfri medlemsforman

Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor

10



NY SOM )
STUDIEORGANISATOR

Studieorganisatoren har en stor och viktig uppgift i foreningen.
Hér far du som ar studieorganisatér mojligheten att lara dig mer
om rollen, samtidigt som du far en chans att utbyta erfarenheter
med fortroendevalda fran andra bostadsrattsforeningar.

KURSANSVARIG
Lena Nilsson
Utbildningsansvarig

DU LAR DIG TID 16 februari 2011, klockan 18-21
» Hur du kan lagga upp ditt arbete PLATS HSB MedlemsCenter, Malmo
» Vilket ansvar och vilka forvantningar som kommer PRIS  Kostnadsfri medlemsforman
med rollen Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor

» Hur HSB Malmé kan stétta dig i din roll

GRUNDKURS FOR
CERTIFIERADE
BOSTADSRATTSFORENINGAR

Kursen vander sig till fortroendevalda i HSB-certifierade bostads-

rattsforeningar. Enligt kraven for certifiering ska minst tre av fore-
ningens styrelseledamoter ha genomgatt certifieringens kunskaps-
test. Testet erbjuds i samband med kursen. KURSANSIVARIG =

Jan Lindau
Medlemsradgivare

DU LAR DIG TID  Tvatillfallen:

» HSB-certifieringens innehall 18 oktober 2010, klockan 18-21
» Vad certifieringen innebar for foreningen 14 april 2011, klockan 18-21

» Lagar och stadgar som paverkar PLATS HSB MedlemsCenter, Malmo

PRIS Ingar i certifieringskostnaden
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HSB-LEDAMOTENS
UPPDRAG OCH ROLL

HSB-ledamoten har en viktig funktion i bostadsrattsforeningen.
Hon eller han foretrader féoreningens medlemmar och delar
med sig av sina erfarenheter till 6vriga styrelseledamoter. Kursen
ar utformad for sig som vill veta mer om HSB-ledamoten.

KURSANSVARIG
Bengt Skanhamre
Medlemskoordinator

DU LAR DIG TID 8 mars 2011, klockan 18-21
» Mer om HSB-ledamotens roll PLATS HSB MedlemsCenter, Malmo
» Vad HSB-ledamotens uppdrag gar ut pa PRIS  Kostnadsfri medlemsformén

» Vilken medlemsnytta HSB-ledamoten ger

DATORKURS
FOR NYBORJARE

Det hér ar en 6vergripande datorutbildning for dig utan dator-
vana. Vi kommer att forklara hur en dator fungerar samt demon-
strera nagra av de vanligaste programmen. Kursen ar huvudsakli-
gen praktisk, dir du med stod av kursledaren far testa dig fram.

KURSANSVARIG
Mattias Wedeberg
[T-assistent

DU LAR DIG TID  Tvatillfallen:

» Att anvanda Internet 18 oktober 2010, klockan 18-21

» Att anvanda e-post 14 april 2011, klockan 18-21

» Grunderna i Microsoft Windows PLATS HSB Turning Torso

» Grunderna i Microsoft Office 2007 PRIS  Kostnadsfri medlemsforméan

» Vilka digitala verktyg HSB Malmo erbjuder Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor

12
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NYHETT
ATT FORSTA EN
ARSREDOVISNING

Bostadsrittsforeningens arsredovisning ar ett viktigt dokument. Tyvarr ar det
inte alltid det enklaste att forsta innehallet i den. Kursen gar igenom varfor
arsredovisningen behdvs och hur den ar uppbyggd. Vi ger dven konkreta

tips till dig som ska presentera arsredovisningen fér medlemmarna. KURSANVG
Eva Nordbeck
Ekonom

DU LAR DIG TID  Tvatilifallen:

» Struktur och innehall i en arsredovisning 19 januari 2011, klockan 18-21

» Svara begrepp 24 maj 2011, klockan 18-21

» Att presentera arsredovisningen PLATS HSB Turning Torso

PRIS  Kostnadsfri medlemsforman
Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor

STYRELSENS ANSVAR
SOM FASTIGHETSAGARE

Som ledamot i en bostadsrattsforenings styrelse har du ett stort ansvar. Har
far du en inblick i det ansvar som kommer med rollen. Det innebar savil
lopande arbete med den dagliga verksamheten som langsiktig planering av
forvaltningen. Kursen ger vigledning i hur arbetet kan bedrivas och plane-
ras for att sdkerstalla verksamheten pa lang sikt.

KURSANSVARIG
Monica Jarnér
Forvaltningschef

DU LAR DIG TID  Steg 1: 15 februari 2011, klockan 18-21
» Vad styrelsens arliga besiktning innebar Steg 2: 2 mars 2011, klockan 18-21

» Vilka lagar och forordningar som paverkar PLATS HSB Turning Torso

» Mer om entreprenad och underhall PRIS  Kostnadsfri medlemsforméan

» Att bestalla tjanster Icke-medlemmar betalar 4 500 kronor

» Mer om arbetsgivaransvar och arbetsmiljo

14



BOSTADSRATTSJURIDIK

FOR FORTROENDEVALDA

Med grundlaggande kunskaper i bostadsrattsjuridik
blir styrelsearbetet littare att hantera. Den har kursen
ger dig en grundlig introduktion till den juridik som
ar vasentlig i en bostadsrattsforening. De olika delarna

kommer att behandlas med hjalp av konkreta exempel

och diskussioner.

DU LAR DIG

» Vad som galler vid Overlatelse av bostadsratt
» Vilka rattigheter och skyldigheter som finns

» Mer om underhéll och skador i bostaden

» Att hantera hyresratter

» Mer om forverkande av en bostadsratt

» Att hantera dr6jsmal med arsavgift

» Mer om andrahandsupplatelse

» Att hantera storningar

KURSLEDARE, STEG 2
Stellan Hakansson
Jurist

KURSLEDARE, STEG 1
Josefine Persson
Jurist

TID Steg 1: 6 oktober 2010, klockan 18-21
Steg 2: 20 oktober 2010, klockan 18-21

PLATS HSB Turning Torso

PRIS  Kostnadsfri medlemsforméan

Icke-medlemmar betalar 4 500 kronor
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SA FOREBYGGER
OCH HANTERAR
DU VATTENSKADOR

Kursen ger dig en inblick i vad som sker nar en vattenskada har intraffat och
vad en bostadsrattsféorening kan gora for att forebygga vattenskador. Under

kursen far du diskutera ansvar, rattigheter och skyldigheter med utgangs- A
punkt i konkreta exempel. KURSANSVARIG

Josefine Persson
Jurist

DU LAR DIG TID 26 januari 2011, klockan 18-21

» Definitioner av olika vattenskador PLATS HSB Turning Torso

» Vem som ansvarar for forebyggande atgarder PRIS  Kostnadsfri medlemsforman

» Vem som ansvarar for efterarbetet Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor

REVISORSKURS

Som revisor ar du ansvarig for att granska hur styrel-

sen skoter bostadsrattsforeningens verksamhet. Kursen
ger dig som revisor god kunskap om vad ditt uppdrag
innebér och hur det bast utférs. Kursen gar en gang pa
hosten och en gang pa varen. Varje kurstillfille bestar av
tva steg, uppdelat pa tva datum.

KURSLEDARE, STEG1  KURSLEDARE, STEG 2
Tommy Martensson Lars Svensson
Revisor Ekonom
DU LAR DIG TID  Tva tillfallen:
» Revisorns roll Steg 1: 10 november 2010, klockan 18-21
» Bokforingsprinciper Steg 2: 17 november 2010, klockan 18-21
» Olika ekonomiska begrepp Steg 1: 3 maj 2011, klockan 18-21
» Mer om revisorswebben och det digitala verktyget Steg 2: 4 maj 2011, klockan 18-21
Webbfaktura PLATS HSB Turning Torso
» Mer om granskningsverktyg PRIS  Kostnadsfri medlemsformén

Icke-medlemmar betalar 4 500 kronor
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NYHET!
SYSTEMATISKT Wikt
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BRANDSKYDDSARBETE 7@;‘

Den har kursen riktar sig till féreningens styrelseledamoter och brand-
skyddsansvarige. Vi kommer att titta pa praktiska exempel under kursen.
Kursen hélls en gang pa hosten och en gang pa varen. Varje kurstillfille
bestar av tva steg, uppdelat pa tva datum. KURSANSVARIG

Representant fran
Raddningstjansten Syd

DU LAR DIG TID  Tva tillfallen:

» Att radda liv Steg 1: 30 september 2010, klockan 18-20
» Mer om lagar och forordningar Steg 2: 13 oktober 2010, klockan 18-21

» Hur du gor en egenkontroll Steg 1: 28 mars 2011, klockan 18-20

» Att ta fram checklistor Steg 2: 29 mars 2011, klockan 18-21

» Mer om forebyggande brandskydd PLATS Raddningstjansten Syd,

» Hur du héller brandskyddet uppdaterat Drottninggatan 20, Malmé

» Vem som ansvarar for vad PRIS  Kostnadsfri medlemsforméan

Icke-medlemmar betalar 4 500 kronor

HANDLAGGNING AV
FORSAKRINGSSKADOR

Forsakringar kan vara en djungel, vilket de flesta som rakat ut for en skada
har markt. Vid skador pa en bostadsritt kan det bli &nnu mer invecklat.
Kursen reder bland annat ut begreppen fastighetsférsakring, bostadsrattsfor-
sakring och hemforsakring samt nar de olika forsakringarna galler.

KURSANSVARIG
Linus Emderos
Forsakringsmaklare

DU LAR DIG TID 5 oktober 2010, klockan 18-21

» Vad som skiljer olika typer av forsakringar at PLATS HSB Turning Torso

» Nar olika forsakringar galler PRIS  Kostnadsfri medlemsforman

» Rutiner for handlaggning av skador Icke-medlemmar betalar 2 500 kronor
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